
 

Bogotá D.C., abril 29 de 2026 
 
Doctora 
Indira Portocarrero 
Directora 
UNIDAD DE PLANEACIÓN MINERO ENERGÉTICA 
Ciudad 
 
De antemano agradecemos su invitación a cotizar nuestros servicios, M2C Estrategias es 
una empresa especializada en eventos, enmarcados en el sector MICE, con más de 10 años 
de experiencia, hemos organizado algunos de los eventos más relevantes del sector minero 
energético en Colombia y Latinoamérica, incluyendo el congreso de Andesco, el encuentro 
mundial de energía y Perumin, entre otros. Además, nos enorgullece haber sido operadores 
logísticos de la UPME y Gensa, en los últimos años y de trabajar con empresas del sector 
como Dielco, Hitachi, Promigas, Aqualia, entre otros. 
 
Gracias a nuestra trayectoria, garantizamos un acompañamiento excepcional y la 
organización de eventos únicos que dejan huella, uno de nuestros diferenciales es que 
formamos un mismo equipo con nuestros clientes, nos apropiamos de sus necesidades con 
un portafolio de servicios integrales y flexibles, planeamos y ejecutamos eventos 
corporativos a la medida de su marca, para que cada uno brille por su propia esencia. 
 
Objetivos del contrato: 
 

1. Gestionar los trámites necesarios con las organizaciones de los eventos sectoriales 
en donde asista la UPME, garantizando la participación efectiva y adecuada de 
acuerdo con las necesidades institucionales. 

 
2. Brindar acompañamiento logístico (suministro de operarios, transporte de 

elementos, montaje, desmontaje de panelería, entre otros) en los eventos o espacios 
requeridos, en las fechas y ciudades donde se lleven a cabo los eventos. 

 
3. Cumplir con los horarios establecidos para la realización de las labores de montaje y 

desmontaje y ajustarlos al proceso de alistamiento si se presentan imprevistos, de 
llegar a requerirse. 

 
4. Acompañar las reuniones que convoque la UPME para la planeación, ejecución y 



 

evaluación de los eventos, procurando la inclusión de las instrucciones y 
sugerencias que sean brindadas para los mismos. 

 
5. Utilizar las imágenes de productos, servicios y cualquier material visual 

proporcionado por la UPME, conforme a las disposiciones de la Ley 2345 de 2023. 
(utilización de logos, diseños de mobiliarios y demás elementos). 

 
6. Garantizar que la persona designada por nosotros para realizar las labores de 

coordinación y logística del evento in situ, cuente con las herramientas de contacto 
necesarias con el fin de que se encuentren disponibles de manera permanente y que 
permitan la atención oportuna de las necesidades de la UPME en materia de 
logística y tomar decisiones en los casos de urgencia, imprevistos y requerimientos 
durante cada evento organizado. 

 
7. Asumir los gastos de transporte, estadía y manutención del personal básico a 

nuestro cargo, de llegar a requerirse, para apoyar los eventos. 
 

8. Planear los eventos que nos solicite la UPME con un periodo de anticipación 
mínimo de 96 horas con el fin de prever situaciones durante la ejecución y asegurar 
el éxito de su desarrollo. 

 
9. Realizar los eventos que solicite la UPME y que deban ejecutarse en un periodo 

menor a 96 horas, realizando las acciones necesarias que garanticen la previsión de 
situaciones adversas y vicisitudes durante la ejecución y aseguren el éxito del 
evento. 

 
10. Garantizar la adecuada prestación de servicios de streaming profesional contratados 

para eventos institucionales, velando siempre por la calidad audiovisual, la 
oportunidad en la atención de requerimientos y las plataformas requeridas para la 
respectiva divulgación por las redes sociales y portal institucional. 

 
11. Presentar para cada evento, y a más tardar dentro de los dos (2) días hábiles 

siguientes a la solicitud de la UPME, tres cotizaciones caracterizadas y detalladas 
con costos unitarios y lugares de realización, enmarcada dentro de los precios del 
mercado y según las características del servicio, para aprobación del supervisor. En 
caso de requerir una nueva cotización respecto del mismo evento debido a costos, 
lugares, alimentos etc., ésta debe ser presentada a más tardar al día siguiente de la 



 

nueva solicitud de cotización. En caso de no ser posible la presentación de tres 
cotizaciones, se deberá justificar los motivos que lo impiden. 

 
12. Presentar al supervisor del contrato a más tardar dentro de los cinco días hábiles 

después de realizado el evento para su correspondiente pago, un informe de los 
servicios prestados junto con los soportes y evidencias utilizadas y diligenciadas por 
cada evento que incluya el informe financiero de ejecución, indicando el valor 
detallado de cada uno de los eventos y/o acciones desarrolladas, junto con la 
relación consolidada de gastos y facturas de soporte que contenga el detalle del 
gasto. Además, otros productos post-evento que nos haya señalado el supervisor. 

 
13. Desarrollar eventos en territorio para el despliegue de la estrategia de la “UPME al 

Territorio” y la socialización de convocatorias, de acuerdo con el cronograma y los 
requisitos particulares para cada evento. 

 
14. Coordinar y suministrar el alojamiento y la alimentación de los conferencistas y/o 

talleristas internacionales que nos indique la UPME. 
 

15. Garantizar la disponibilidad de instalaciones de su propiedad o en alquiler, como 
salones, auditorios, salas alternas, espacios al aire libre, entre otros. Estas deben 
contar con salidas de emergencia debidamente señalizadas, vías de evacuación, 
extintores, sistemas de ventilación, detección automática y control de incendios y en 
general cumplir con las normas vigentes en materia de salud ocupacional y 
seguridad en el trabajo. Bajo ningún motivo se podrán realizar eventos en salones 
comunitarios o parques públicos, ni en ningún lugar que no sea aprobado 
previamente por el supervisor. 

 
16. Las demás que en relación y cumplimiento del objeto contractual nos sean 

asignadas por el supervisor del contrato. 
 



 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 



 

 



 

Plazo Contractual 

El plazo de ejecución es de 11 meses, contados a partir de la legalización del contrato, 
previa expedición del registro presupuestal y aprobación de garantía. 

Forma de pago: 

El valor del contrato será cancelado de forma mensual previa presentación de factura 
emitida en los primeros diez (10) días calendario del mes inmediatamente posterior a aquel 
en el que se prestaron los servicios y de acuerdo con los precios unitarios establecidos en la 
propuesta económica (TARIFARIO), la cual hace parte integral de estos estudios previos. 

Dicha factura deberá estar debidamente soportada con 

1. El certificado de cumplimiento expedido por el supervisor del contrato u orden, 

2. Los informes de ejecución de cada uno de los eventos realizados o gestiones adelantadas 
durante el mes que se encuentre cobrando. 

3. El certificado de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales, expedido 
por el representante legal o revisor fiscal del contratista, según aplique, y 

4. El comprobante de ingreso a almacén, en caso de que se generen entregas de bienes o 
elementos sujetos a inventario. 

Notas importantes: 

1. Se evitará el suministro de alimentos ultraprocesados y de alto contenido de azúcar. (esta 
nota aplicaría para todos los ítems relacionados con alimentos) 

2. Los valores establecidos en esta cotización son los más competitivos posibles, 
considerando las características y especificaciones solicitadas. En el marco de la ejecución 
del contrato, se presentarán tres opciones con sus respectivos precios, las cuales serán 
sometidas a la aprobación del supervisor del contrato, garantizando así la mejor relación 
costo-beneficio para la entidad en cada ítem. 

3. Para los ítems no contemplados se presentarán tres cotizaciones en el marco de la 
ejecución del contrato, con los precios, para aprobación por parte del supervisor del 
contrato. 

* Para un servicio de cuatro (4) horas se requieren el valor relacionado es por dos (2) 
personas. 

** Para un servicio de cuatro (4) horas se requieren dos traductores por lo que el valor 
relacionado es por dos (2) personas. 



 

*** El precio puede disminuir dependiendo del modelo que elijan. 

4. El plazo de ejecución de la presente propuesta será hasta el 31 de diciembre de 2026 

5. Las tarifas relacionadas en la presente propuesta incluyen IVA.  

Productos a entregar: Dentro de los tres (3) días siguientes a la finalización de cada 
evento realizado se presentará un informe en el que se incluya la siguiente información y 
toda aquella que sea requerida por el supervisor del contrato: 

Descripción discriminada y detallada de los bienes y servicios prestados y sus costos en el 
marco del evento. Incluyendo los recursos en los que se hubiese podido incurrir en razón al 
traslado de la ciudadanía al lugar del evento y viceversa cuando haya lugar a ello. 

Registros fotográficos del evento en los que se dé cuenta de los bienes y servicios prestados 
en el marco del mismo. 

Contratiempos, vicisitudes, incidencias o accidentes presentados en cada evento, así como 
la identificación de las oportunidades de mejora que deberán ser ejecutadas en los próximos 
eventos. 

         
Validez de la oferta: Un (1) mes. 

   
            

  HAILYN STEFANY SEPULVEDA 
C.C. 53.001.000 
GERENTE GENERAL   
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